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Procedura opracowywania, modyfikowania, weryfikacji i zatwierdzania

sylabusow w Instytucie Filologii Slowianskiej UWTr

I. Cel i zakres procedury
Procedura opisuje zasady konstrukcji, modyfikacji, oceny i zatwierdzania sylabusa dla kazdego

realizowanego w IFS przedmiotu oraz sposob jego wprowadzenia do systemu USOS.

I1. Pojecia

Sylabus — karta przedmiotu zawierajaca nazwe¢ oraz szczegOlowy opis programu nauczania
danego przedmiotu z odniesieniem do efektow uczenia si¢ i oszacowania nakladu pracy
studenta, uwzgledniajaca cel, tresci 1 formy jego realizacji oraz sposdb weryfikacji efektow

uczenia si¢ wraz z okresleniem wymagan i kryteriéw zaliczenia przedmiotu.

I11. Informacje ogdlne

Zgodnie z § 39 ust. 1 pozycja 6 Zarzadzenia nr 113/2019 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego

z dnia 16 wrze$nia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Requlaminu pracy Uniwersytetu

Wroctawskiego (z pdzniejszymi zmianami) do obowigzkdéw nauczycieli akademickich nalezy

opracowanie sylabuséw prowadzonych przedmiotow.

IV. Opis postepowania

1. Sylabusy przedmiotow tworzone s3 wraz z pelng dokumentacja programu kierunku
i dziatajacych w jego ramach specjalnosci lub w momencie modyfikacji programu studiow
(konieczno$¢ wprowadzenia zmian w starym sylabusie, potrzeba opracowania nowego
sylabusa).

2. Sylabusy przygotowywane sg dla kazdego przedmiotu realizowanego w IFS, niezaleznie od
poziomu studiow.

3. Sylabusy powinny zostaé przygotowane zgodnie ze wzorem obowigzujacym
w Uniwersytecie Wroclawskim, jak rowniez przy uwzglednieniu aktualnych regulacji
uniwersyteckich, dotyczacych zasad projektowania 1 dokumentowania programéw studiow:

Zarzadzenie nr 158/2019 Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego z dnia 30 grudnia 2019 r.,

Zarzadzenie nr 65/2020 Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego z dnia 22 maja 2020 r.
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(z pézniejszymi zmianami) oraz wewnetrznych kryteriow i zalecen wypracowanych przez

Zastepcee dyrektora ds. programowych i organizacyjnych IFS w porozumieniu z Instytutowym
Zespotem ds. Jakosci Ksztatcenia.

4. Kierownicy Zaktadéw nadzorujg proces przygotowania, weryfikowania i aktualizowania
sylabuséw na poszczegolnych kierunkach studiow/specjalnosciach.

5. Za opracowanie sylabusa oraz jego merytoryczng i formalng poprawnos¢ (m.in.
przygotowanie tresci programowych, dostosowanie efektow uczenia si¢, wskazanie form
weryfikacji efektow uczenia si¢, oszacowanie naktadu pracy studenta) odpowiada osoba
prowadzaca dany przedmiot.

6. Sylabus moze by¢ przygotowany lub zmodyfikowany przez zespot prowadzacych dany
przedmiot. W takim przypadku cztonkowie zespotu sg zobowigzani wyznaczy¢ sposrdd siebie
koordynatora.

7. Modyfikacje w sylabusach wprowadzane sa na wniosek prowadzacego przedmiot, ktory za
posrednictwem Kierownika Zakladu zglasza Zastgpcy dyrektora ds. programowych
I organizacyjnych potrzebg dokonania zmian lub na podstawie propozycji zgloszonych przez
Instytutowy Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia, w oparciu o uwagi ptynace z rocznego Raportu
realizacji efektow uczenia si¢.

8. Opracowane wcze$niej sylabusy moga zosta¢ zmodyfikowane raz w roku. Zmiany moga
objac jedynie wskazang w sylabusie literature oraz kryteria oceniania. Nie mozna wprowadzac
zmian w zakresie tresci programowych, efektow uczenia si¢, metod ich weryfikacji, punktacji
ECTS, ani tez liczby godzin, o ile zmiany te nie wynikaja z korekty programu kierunku
studidw/specjalnosci.

9. Modyfikacje, ktore ingeruja w program kierunku (np. zmiana nazwy przedmiotu, tresci
programowych), wymagaja przeprowadzenia korekty programowej, jak rowniez weryfikacji
dokumentacji przez Wydzialowy Zespdt ds. Oceny Jakosci Ksztalcenia, a nastgpnie jej
procedowania na Radzie Wydziatu Filologicznego i Senackiej Komisji Nauczania. W takiej
sytuacji obowigzuje terminarz ustalany przez Wiadze Dziekanskie na poczatku roku
akademickiego, podany przez Dyrekcje do wiadomosci Kierownikow Zaktadow.

10. Wszystkie propozycje zmian w sylabusach nalezy zglasza¢ Zastepcy dyrektora ds.
programowych i organizacyjnych do 30 grudnia roku poprzedzajacego rok akademicki,
w ktorym zmiany maja obowigzywac.

11. Do 15 kwietnia kazdego roku akademickiego prowadzacy zobowigzani sg przedtozy¢
Kierownikowi Zaktadu nowe badz zmodyfikowane sylabusy dla przedmiotow, ktore

prowadzone beda w kolejnym roku akademickim.
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12. Kierownicy zaktadu do 30 kwietnia dokonuja weryfikacji sylabusow pod wzglgdem ich
zgodnosci z efektami uczenia si¢ dla kierunku, formami realizacji i weryfikacji efektow uczenia
si¢ okreslonymi w programie studiow oraz oszacowania naktadu pracy studenta.

13. Kierownicy Zaktadéw najpozniej do 30 kwietnia przekazuja komplet sylabusow dla
kazdego kierunku/specjalno$ci Zastepcy dyrektora ds. programowych i organizacyjnych.

14. Na wniosek Zastepcy dyrektora ds. programowych i organizacyjnych Instytutowy Zespot
ds. Jakosci Ksztalcenia dokonuje oceny nowych sylabusow lub zmian wprowadzonych
w sylabusach wczesniej opracowanych, przygotowujac Karty oceny sylabusow (dokument
opracowany przez Wydziatowy Zespot ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia).

15. Sylabusy, ktore nie zostaly poprawnie przygotowane i zawierajg istotne odstepstwa od
wymagan formalnych, za posrednictwem Kierownikéw Zakladow zwracane sg ich autorom,
ktorzy zobowigzani sa w ciagu tygodnia do wprowadzenia niezbednych korekt.

16. Przewodniczacy Instytutowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia po dokonaniu oceny
sylabusow przekazuje w terminie do 30 maja Zastgpcy dyrektora ds. programowych
I organizacyjnych stosowng dokumentacje.

17. Rada Instytutu na czerwcowym posiedzeniu opiniuje sylabusy na kolejny rok akademicki.
18. Po zatwierdzeniu sylabuséw przez Rade Instytutu prowadzacy zobowigzani sg wprowadzi¢
sylabusy do systemu USOS. Aktualizacja tresci powinna si¢ odby¢ przed rozpoczgciem
nowego roku akademickiego. Prowadzacy sa zobowigzani uczyni¢ to do konca wrzesnia.

19. Nadzor nad wprowadzeniem sylabusow do systemu USOS pelni Zastgpca dyrektora ds.
programowych i organizacyjnych.

20. Po uptywie danego roku akademickiego do systemu USOS wprowadzane sg sylabusy
obowigzujgce w nowym roku akademickim. Zrzuty ekranu (,,print screeny”) starych sylabuséw
archiwizowane sg przez sekretariat i wlasciwego zastepce dyrektora.

21. Sylabusy, ktore zostaly opracowane przy powotaniu kierunku lub w ramach korekty
programowej zwigzanej m.in. z wprowadzeniem do programu studidéw nowego przedmiotu,
przechowywane sg W wersji drukowanej wraz z dokumentacja kierunku.

22. Tres¢ sylabusa musi zosta¢ omowiona na pierwszych zajeciach danego przedmiotu.

23. Wszystkie opisane w sylabusie efekty uczenia si¢ musza zosta¢ zrealizowane.

24. Wszystkie formy weryfikacji efektow uczenia si¢ zawarte w sylabusie muszg zostaé
wykorzystane. Stosuje si¢ wylacznie formy weryfikacji efektow uczenia si¢ wskazane

w sylabusie.



