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Wroctawski

Dyrektor

prof. zw. dr hab. Tadeusz Klimowicz

* kierowanie Instytutem Filologii Stowianskiej UWr
* reprezentowanie IFS UWr

* sprawy personalne
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Wroctawski

Zastepca Dyrektora ds. naukowych i finansowych

dr Mitosz Bukwalt

* nadzor nad wspoétpracg naukowg IFS z innymi
jednostkami naukowymi, w tym podejmowanie

dziatan w celu pozyskania nowych partnerow do
takiej wspotpracy;

e sporzadzanie sprawozdan 4 dziatalnosci
ELOER

* wypetnianie ankiet ewaluacyjnych;
* zakupy z dotacji na badania naukowe;
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Wroctawski

Zastepca Dyrektora ds. naukowych i finansowych

dr Mitosz Bukwalt

e podejmowanie decyzji o finansowaniu delegacji
krajowych i zagranicznych;

 prowadzenie zaktadki ,Nauka” na stronie www [FS;

e rozliczanie finanséw z dotacji ministerialnych (zgodnie
z zatwierdzonymi tematami projektow) i wptywow
pozabudzetowych;

* nadzorowanie prac biblioteki w zakresie wprowadzania
informacji do bibliotecznych baz danych;

e opieka nad biblioteka IFS (zakup ksigzek i czasopism).
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Wroctawski

Zastepca Dyrektora ds. dydaktycznych

dr Sylwia Wojtowicz

NISEIERIE biezagcymi Sprawami dydaktycznymi
(studenckimi i pracowniczymi) na wszystkich kierunkach
i specjalnosciach w [IFS na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych.

1. Sprawy pracownicze w zakresie nadzorowania procesu
dydaktycznego:

- zatwierdzanie obcigzen;

- nadzorowanie zmian (kazdorazowych) w harmonogramie
zajec i konsultacjach;

- hospitowanie zajec.
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Wroctawski

Zastepca Dyrektora ds. dydaktycznych

dr Sylwia Waéjtowicz

2. Sprawy studenckie w zakresie nadzorowania procesu dydaktycznego:
- nadzorowanie harmonogramu (pot. planu) studiéw,
- kontrola liczebnos¢ grup oraz ustalanie limitdow,

- opiniowanie wszystkich podan kierowanych do dziekanatu ws. studenckich
(uznawanie przepisywania ocen; Indywidualizacja studiow (10S, IPS); wpis na
wyzszy semestr z dopuszczalnym deficytem punktowym i powtarzanie przedmiotu;
optaty za studia (rozkfadanie na raty); zmiana promotora; przedtuzanie ses;ji;
przywrdcenie na liste studentéw; przeniesienie z innej uczelni; wznowienie
studiow w celu przystgpienia do egzaminu dyplomowego; udzielanie urlopu
dziekanskiego; reaktywacja na studia; nadzorowanie praktyk; nadzorowanie
obcigzen studentéw studiéw doktoranckich).

3. Sprawy rekrutacji na studia
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Wroctawski

Zastepca Dyrektora ds. programowych i organizacyjnych

dr Agnieszka Kotodziej

e sprawy zwigzane z procesem nauczania (m.in.
nadzor nad dokumentaqa plany studiow, opisy

studiow, sylabusy | inne; nadzorowanie
wprowadzania sylabuséw i innych  danych
Zwigzanych z procesem nauczania do systemu
USQOS);

* sprawy dyplomowania;

e sprawy jakosci ksztatcenia (m.in. dotyczace efektow
ksztatcenia, nadzoru nad dokumentacja,
hospitacjami pracownikow i doktorantow,
instytutowym Zespotem ds. Jakosci Ksztatcenia);
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Wroctawski

Zastepca Dyrektora ds. programowych i organizacyjnych

dr Agnieszka Kotodziej

e sprawy rekrutacji na studia;
e sprawy kot naukowych;

opieka nad strong www IFS (z wytaczeniem zaktadki
,Nauka”);

sprawy organizacyjne (wraz z podejmowaniem decyzji o
zakupach i zamawianiu ustug w uzgodnieniu mozliwosci
ich finansowania), w szczegodlnosci odnoszgce sie do:
bazy jednostek w strukturze IFS, zaplecza dydaktycznego
i  pomocniczego w siedzibie IFS; biblioteki IFS
(z wytgczeniem zakupu ksigzek i czasopism);
sekretariatu IFS.



